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ภาคผนวก ง  

- โครงการการพัฒนาครูในการใช้โปรแกรมระบบบรหิารสถานศึกษา

ส าหรับมัธยมศกึษา โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม สังกัดส านักงานเขต

พื้นที่การศึกษามัธยมศกึษา  เขต 22                                  

- ค าสั่งการด าเนินโครงการ                                                              

- หนังสือเชิญวิทยากร 
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ชื่อโครงการ            การพัฒนาครูในการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษา 

    ส าหรับมัธยมศึกษา (SGS) โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม สังกัด 

    ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศกึษา  เขต 22 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม  สังกัดส านักงานเขตพืน้ที่การศกึษา 

    มัธยมศกึษา  เขต 22 

ผู้รับผิดชอบ  งานวัดผลและประเมินผล ฝ่ายบริหารวิชาการ โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม 

  

1.  หลักการและเหตุผล 

การบริหารงานวิชาการเป็นหัวใจหลักส าคัญของสถานศึกษา โดยเฉพาะอย่างยิ่ง

สถานศกึษาที่ตอ้งการพัฒนาปรับปรุงระดับคุณภาพการเรยีนการสอนใหบ้รรลุตามจุดมุ่งหมาย 

มีประสิทธิภาพและพัฒนาผู้เรียนให้มคีุณภาพมากขึ้น งานด้านวิชาการไม่ว่าจะเป็นระดับ

การศกึษาขั้นพื้นฐานหรอืระดับอุดมศกึษาจะไม่แตกต่างกันมากนัก ซึ่งมีลักษณะงานที่ตอ้ง

ปฏบิัติประกอบด้วย 1) งานพัฒนาหลักสูตรและการสอน คือ การพัฒนาหลักสูตรสถานศกึษา 

การจัดการเรียนการสอนในสถานศกึษา การพัฒนากระบวนการเรียนรู้ นิเทศเพื่อการพัฒนา 

การใช้หลักสูตรภายในสถานศกึษา การติดตาม ประเมินผลและปรับปรุงหลักสูตรสถานศกึษา 

การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้  การแนะแนวการศกึษา 2) งานวิจัยและพัฒนา 

คือ การจัดท าแผนงาน/โครงการ ติดตามและประเมินผลงานวิจัย สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 

ส่งเสริมและพัฒนาเทคโนโลยีเพื่อการเรียนรู้และการเรียนการสอน ส่งเสริมและสนับสนุน

ให้ครูท าวิจัยเพื่อพัฒนาผูเ้รียน หลักสูตร กระบวนการเรียนรู ้การใช้สื่อและอุปกรณ์การ

เรียนการสอน รวบรวม และเผยแพร่ผลการวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศกึษา รวมทั้ง

สนับสนุนให้ครู น าผลการวิจัยมาใช้เพื่อพัฒนาคุณภาพการศกึษา 3) งานทะเบียนและวัดผล 

คือ การจัดท าแผนปฏิบัติงาน/โครงการ/ปฏิทินงานทะเบียนและวัดผล ด าเนินการรับสมัคร

และมอบตัว ลงทะเบียนประวัตินักเรียน จัดท า/ตรวจสอบและออกเอกสารหลักฐานทาง

การศกึษา ใบระเบียนแสดงผลการเรียน ใบประกาศนยีบัตร ตรวจสอบวุฒิการศกึษา แก้ไข

หลักฐานต่างๆ   จัดท าและเก็บรักษาเอกสาร หลักฐานทางการศึกษา และงานทะเบียนให้

เป็นปัจจุบันจัดท าแบบฟอร์ม สถิต ิข้อมูลสารสนเทศงานทะเบียน จัดท าระเบียบ แนวทาง

ปฏิบัติเกี่ยวกับงานทะเบียน วิเคราะห์งาน รวบรวมปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะในการ

แก้ปัญหา จัดท าระเบียบการวัดและประเมินผล แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับงานวัดผล ก าหนด

ระเบียบการวัดและประเมินผลของสถานศกึษา จัดท าแบบฟอร์มงานวัดผล เอกสารการวัด
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และประเมินผล จัดท าตารางสอบกลางภาคและสอบปลายภาค จัดสอบวัดและประเมินผล

ใหเ้ป็นไปตามระเบียบการวัดผลประเมินผล วิเคราะหง์าน รวบรวมปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ

ในการแก้ปัญหา จัดท าเอกสารหลักฐานการศึกษาใหเ้ป็นไปตามระเบียบการวัดและประเมินผล

ของสถานศกึษา วัดผล ประเมินผล เทียบโอนประสบการณ์ เทียบโอนผลการเรียนและอนุมัติ

ผลการเรียน จัดให้มกีารประเมินผลการเรียนทุกระดับช้ัน จัดให้มกีารพัฒนาเครื่องมอืใน

การวัดและประเมินผล มีการเทียบโอน ผลการเรียนโดยคณะกรรมการและ 4) งานบริการ

วิชาการ คือ การส่งเสริมชุมชนให้มคีวามเข้มแข็งทางวิชาการ การประสานความรว่มมอืใน

การพัฒนาวิชาการกับสถานศกึษาและองค์กรอื่น การส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่

บุคคล ครอบครัว องคก์ร หน่วยงาน สถานประกอบการและสถาบันอื่นที่จัดการศึกษา งาน

ทะเบียนและวัดผลเป็นหนึ่งในงานด้านวิชาการที่ส าคัญ ซึ่ง มคีวามเกี่ยวข้องกับครูทีต่้องมี

ความรู ้ความเข้าใจและต้องปฏิบัติในเรื่องต่างๆ เหล่านีไ้ด้เป็นอย่างดี 

โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม  โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม ได้จัดการเรียนการสอนใน

ระดับมัธยมศกึษาตอนต้นและมัธยมศกึษาตอนปลาย มุ่งเน้นและพัฒนางานด้านวิชาการ

โดยได้น าโปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษาส าหรบัมัธยมศกึษา (SGS) ซึ่งเป็นระบบบริการ

การศกึษาด้านวิชาการโดยใช้งานผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต แต่สภาพปัจจุบัน พบว่า ครูยัง

ขาดความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษาส าหรับมัธยมศกึษา 

ที่ถูกต้อง ดังนั้นจะเห็นได้ว่า ควรมีการพัฒนาครใูนการปฏิบัตงิานการใช้โปรแกรมระบบบริหาร

สถานศกึษาส าหรับมัธยมศึกษา (SGS) เพราะมีความจ าเป็นต้องมีความรูค้วามเข้าใจในการ

ปฏิบัติงานการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษาส าหรับมัธยมศึกษา (SGS)เป็นอย่างด ี

เพื่อจะได้น าความรูไ้ปใช้ในการพัฒนาการท างานในหน้าที่ จงึท าให้เกิดโครงการนี้ขึ้น 
                      

2.  วัตถุประสงค์ 

2.1  เพื่อให้ครูมีความตระหนัก และเห็นคุณประโยชน์ของการพัฒนาครูในกา

ปฏิบัติงานการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษาส าหรับมัธยมศึกษา โรงเรียนบ้านข่า

พิทยาคม  

    2.2  เพื่อให้ครู มีความรู ้ความเข้าใจ เกี่ยวกับการปฏิบัติงานการใชโ้ปรแกรมระบบ

บริหารสถานศกึษาส าหรับมัธยมศกึษา  

2.3  เพื่อให้ครูสามารถปฏิบัติงานการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษาส าหรับ

มัธยมศกึษา ได้อย่างถูกต้อง 
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3.  กลุ่มเป้าหมาย 

ครู โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม         รวมจ านวน  26 คน  

4.  วิธีด าเนินการ 

 การด าเนินการมี 4 ขั้นตอน ดังน้ี 

          4.1  การวางแผน มีวิธีการด าเนินการคือ 

   4.1.1  การจัดท าโครงการ 

   4.1.2  เสนอโครงการเพื่อขออนุมัติ 

   4.1.3  การจัดท าค าสั่ง และหนังสือเชิญวิทยากร 

   4.1.4  การเตรียมเอกสาร วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ในการฝกึอบรม 

   4.1.5  การประชุมคณะท างาน 

  4.2  การปฏิบัติ มวีิธีการด าเนินการคอื 

   4.2.1  การฝกึอบรมให้ความรู้ 

   4.2.2  การฝกึปฏิบัติงานการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษา

ส าหรับมัธยมศึกษา  

   4.2.3  การนิเทศภายใน และการนเิทศแบบให้ค าช้ีแนะ 

 โดยมีตารางกิจกรรมดังนี้ 
 

วัน/เดือน/ปี/เวลา รายละเอียด/เรื่อง/หัวข้อการประชุม ผูร้ับผิดชอบ/วิทยากร 

22 สิงหาคม 2558   

08.30 – 09.00 น. 

09.00 – 10.00 น. 

 

 

10.00 – 10.30 น. 

 

10.30 – 10.45 น. 

10.45 – 12.00 น. 

 

 

- ลงทะเบียน 

- พิธีเปิดและบรรยายพิเศษ 

 

 

- แนะน าการใชโ้ปรแกรมระบบบริหาร

สถานศกึษา   

  ส าหรับมัธยมศึกษาเบือ้งต้น 

- รับประทานอาหารว่าง 

- การเข้าสู่ระบบโปรแกรมระบบบริหาร

สถานศกึษาส าหรับมัธยมศึกษา  

- นางสาวปรียา  อุปทุม 

- นายอ านาจ  บุญเติม 

   ผูอ้ านวยการโรงเรียน 

   บ้านข่าพิทยาคม 

- นางรัชนียา  มูลชัย  

 

- กรรมการผู้รับผิดชอบ 

- นางรัชนียา  มูลชัย 
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ตาราง 7  (ต่อ) 

วัน/เดือน/ปี/เวลา รายละเอียด/เรื่อง/หัวข้อการประชุม ผูร้ับผิดชอบ/วิทยากร 

 

 

12.00 – 13.00 น. 

13.00 – 14.30 น.   

14.30 – 14.45 น. 

 

14.45 - 16.00 น 

- การออกจากระบบ 

- การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

- การก าหนดคะแนนเต็มรายวิชา 

- รับประทานอาหารกลางวัน 

- การบันทึกผลการเรียนระหว่างภาคตาม

ตัวชี้วัด/ ผลการเรียนรู้ 

- รับประทานอาหารว่าง 

- การบันทึกผลการเรียนกลางภาค 

 

 

- กรรมการผู้รับผิดชอบ 

- นางรัชนียา  มูลชัย 

- กรรมการผู้รับผิดชอบ 

 

- นางรัชนียา  มูลชัย 

23 สิงหาคม 2558   

08.30 – 10.30 น. 

10.30 – 10.45 น. 

10.45 – 12.00 น. 

 

12.00 – 13.00 น. 

13.00 – 14.30 น. 

 

14.30 – 14.45 น. 

14.45 – 15.30 น. 

- การบันทึกผลการเรียนปลายภาค 

- รับประทานอาหารว่าง 

- การบันทึกผลการประเมินคุณลักษณะ 

อันพึงประสงค์ 

- รับประทานอาหารกลางวัน 

- การบันทึกผลการประเมินการอา่น คดิ

วิเคราะห์และเขียน 

- รับประทานอาหารว่าง 

- การบันทึกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนา

ผูเ้รียน 

- นางรัชนียา  มูลชัย  

- กรรมการผู้รับผิดชอบ 

- นางรัชนียา  มูลชัย  

 

- กรรมการผู้รับผิดชอบ 

- นางรัชนียา  มูลชัย  

 

- กรรมการผู้รับผิดชอบ 

- นางรัชนียา  มูลชัย 

15.30 - 16.00 น. - อภปิรายและซักถาม 

- พิธีปิดการประชุมเชิงปฏิบัติการ 

- นางรัชนียา  มูลชัย 

- นายประหยัด  ไชยกา 

- นางสาววารุณ๊  ทองน้อย 

- นายอ านาจ  บุญเติม    

   ผูอ้ านวยการโรงเรียน 

   บ้านข่าพิทยาคม 

   และผู้ร่วมวิจัยทุกคน 
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5.  งบประมาณ 6,500 บาท (หกพันห้าร้อยบาทถ้วน) งบประมาณแผน่ดิน   

     งบเงินรายได้ 

 

 

       แผนงาน....................................................................................................... 

                 ผลผลติ........................................................................................................ 

                 งบรายจา่ย................................................................................................... 

       หมวด........................................................................................................... 
 

หมายเหตุ  รายละเอียดการใช้จา่ยงบประมาณโครงการ 

-  ค่าตอบแทน  

ค่าตอบแทนวิทยากร                                      เป็นเงิน  1,500  บาท 

 -  ค่าใช้สอย 

ค่าจา้งเหมาอาหารว่างและเครื่องดื่ม   เป็นเงิน    500  

 บาท 

  ค่าจา้งเหมาอาหารกลางวัน     เป็นเงิน  3,000  บาท 

  ค่าวัสดุอบรม                                               เป็นเงิน  1,500  บาท 

               รวมทั้งสิ้น 6,500 บาท  (หกพันพ้าร้อยบาทถ้วน)       

*ถัวเฉลี่ยทุกรายการ    
             

6.  ระยะเวลาและสถานที่ด าเนินการ   

วันที่  22 – 23  สิงหาคม  2558  ณ  ห้องหอ้งประชุมสิลโสภณ 
 

7.  การประเมินโครงการ  

 7.1  ความพึงพอใจของเข้าร่วมโครงการ 

7.2  การน าความรูไ้ปใช้ประโยชน์ 
 

8.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

8.1  ครูมีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษา

ส าหรับมัธยมศึกษา  

✓ 
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8.2  ครูสามารถปฏิบัติงานการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษาส าหรับ

มัธยมศกึษา ได้อย่างถูกต้อง และน าไปใช้จริง 

 

                                           

(ลงช่ือ)...............................................ผูเ้สนอโครงการ 

                                    (นายนิวัตร  ขันทะชา) 

        หัวหน้างานวัดผล 

 

 

     (ลงช่ือ).... ..........................................ผูเ้ห็นชอบโครงการ 

                                       (นางพรรณ ี ฤ/ชากูล) 

                                   หัวหน้าฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

       อนุมัติ   ไม่อนุมัติ 

โครงการ การพัฒนาครูในการปฏิบัติงานการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศึกษาส าหรับ

มัธยมศกึษา (SGS) โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศกึษา

มัธยมศกึษา  เขต 22 

 

 

 

          (ลงช่ือ).......... ....................................ผู้อนุมัตโิครงการ 

                                         (นายอ านาจ  บุญเติม) 

                               ผูอ้ านวยการโรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม 
 

 

 

 

✓ 
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ค าสั่งโรงเรยีนบ้านข่าพิทยาคม 

ที่   185 / 2558 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประชุมเชิงปฏิบัติการการพัฒนาครูในการ

ปฏิบัติงานการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศึกษาส าหรับมัธยมศึกษา (SGS) 

 

 ด้วยโรงเรยีนบ้านข่าพิทยาคม จะด าเนนิการประชุมเชิงปฏิบัติการการพัฒนาครูใน

การปฏิบัติงานการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษาส าหรับมัธยมศึกษา (SGS) ระหว่าง

วันที่ 22 – 23 สิงหาคม  2558   เพื่อให้การด าเนินการดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย   

จงึขอแต่งตัง้คณะกรรมการ ดังต่อไปนี้ 

1.  คณะกรรมการอ านวยการ 

  1.1  นายอ านาจ  บุญเติม     ประธานกรรมการ 

 1.2  นายสาคร   ทะเยี่ยม     รองประธานกรรมการ   

 1.3  นางนยิม   บุญมีทองอยู่     กรรมการ 

 1.4  นางพรรณี  ฤาชากูล    กรรมการ 

  1.5  นายจารุวัฒน์  บุญทอง    กรรมการ 

  1.6  นายภานุลักษณ์  มังคละครีี ครู    กรรมการ 

 1.7  นายรณยุทธ  แก้วฝ่าย     กรรมการ 

  1.8  นายพจนาถ  แดงพิบูลย์     กรรมการ 

 1.9  นายนิวัตร  ขันทะชา    กรรมการและเลขานุการ 
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     หน้าที่   อ านวยการและให้ค าปรึกษา เพื่อให้การด าเนินการประชุมเชงิปฏิบัติการการ

พัฒนาครูในการปฏิบัติงานการใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศึกษาส าหรับมัธยมศึกษา 

(SGS) เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

2.  คณะกรรมด าเนินงาน 

  2.1  นางพรรณ ี ฤาชากูล    ประธาน 

 2.2  นางสาวรวยรินทร์  ค าใหญ่   กรรมการ  

  2.3  นางสาวปรียา  อุปทุม    กรรมการ 

  2.4  นายนิวัตร  ขันทะชา     กรรมการและเลขานุการ

หน้าที่   1.  วางแผนและก าหนดขั้นตอน พธิีการ   

  2.  รายงานผลการด าเนินการ 

3.  คณะกรรมการจัดสถานที่ 

   3.1  นายจารุวัฒน์  บุญทอง   ประธาน 

   3.2  นายมิตร  ขันทะชา    กรรมการ 

   3.3  นายชัยวัฒน์  คะลีล้วน   กรรมการ 

   3.4 นายประเสริฐ  อุดานนท์   กรรมการ 

   3.5 นายไกรฤกษ์  เกษมสินธุ์    กรรมการและเลขานุการ 

  หน้าที่  1.  จัดเตรียมสถานที่ในการด าเนินโครงการฯ  

    2.  ตกแต่งสถานที่ 

    3.  ตรวจสอบระบบไฟฟ้า 

4.  คณะกรรมการเครื่องเสียง  เคร่ืองฉายภาพและบันทึกภาพ 

   4.1 นายรณยุทธ  แก้วฝ่าย    ประธาน 

   4.2 นายทศพล  อุสาพรหม    กรรมการ 

   4.3  นายชัยวัฒน์  คะลีล้วน   กรรมการ 

   4.4  นายมิตร  ขันทะชา    กรรมการ 

   4.5  นายประเสริฐ  อุดานนท์   กรรมการและเลขานุการ 

     หน้าที่   จัดเตรียมเครื่องเสียงโปรเจคเตอร์ เครื่องฉายภาพและท าการบันทึกภาพ 

6.  คณะกรรมการปฏิคม 
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  4.1 นางนยิม  บุญมีทองอยู่     ประธาน 

   4.2 นางสาวประภาภรณ์  มีพรหม     กรรมการ 

   4.3 นางสาวดวงพร   สุธรรม      กรรมการ 

   4.4  นางสาวพนิดา  เดชโฮม    กรรมการ 

   4.6 นางสาวนฤมล  คะปัฐฐา     กรรมการ 

   4.7 นางสาววนลี  นลิชัย     กรรมการ 

   4.8 นางสาวขนิษฐา เส     กรรมการและเลขานุการ 

     หน้าที่   จัดการต้อนรับวิทยากรเตรยีมอาหารและเครื่องดื่ม  

7.  คณะกรรมการฝ่ายประเมินผล 

6.1  นางพรรณี  ฤๅชาก๔ล      ประธาน 

     6.2  นายประหยัด  ไชยกา            กรรมการ 

     6.3  นางสาววารุณี  ทองนอ้ย        กรรมการ 

     6.4  นางรัชนียา  มูลชัย          กรรมการและเลขานุการ 

     6.5  นายนิวัตร  ขันทะชา         ผูช่้วยกรรมการและเลขานุการ 
 

     มีหน้าที่   1.  จัดท าแบบประเมินผลและประมวลผล 

           2.  สรุปและประเมินผล 

ขอให้ผู้ที่ได้รับแต่งต้ังปฏิบัติหนา้ที่อย่างเคร่งครัด เพื่อให้เกิดผลดีแก่ทางราชการ 

 

  สั่ง ณ  วันที่   10  สิงหาคม   พ.ศ. 2558 

 

 

 

(นายอ านาจ  บุญเติม) 

ผูอ้ านวยการโรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม  อ าเภอศรีสงคราม  จังหวัดนครพนม 

ที่    พิเศษ              วันท่ี    13    สิงหาคม    2558 

 

เรื่อง    ขออนุเคราะหว์ิทยากรในการฝึกอบรม 
 

เรยีน    ผูอ้ านวยการโรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

                  ด้วย  งานวัดผล โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม  ได้จัดท าโครงการการพัฒนาครูใน

การใช้โปรแกรมระบบบริหารสถานศกึษาส าหรับมัธยมศกึษา  ระหว่างวันที่ 22 – 23 

สิงหาคม พ.ศ. 2558 ณ หอ้งประชุมศลีโสภณ  โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม นั้น 

                  งานวัดผล ได้เล็งเห็นว่า บุคลากรของโรงเรียนเป็นผู้มีความรู้ความสามารถ  

จงึขอความอนุเคราะหใ์หม้าเป็นวิทยากรอบรม เรื่อง การใช้โปรแกรมระบบบริหาร

สถานศกึษาส าหรับมัธยมศึกษา (SGS) ในวันที่ 22 – 23 สิงหาคม 2558 เวลา 08.30 – 

16.00 น. ดังรายชื่อต่อไปนี้ 

   1. นางรัชนียา  มูลชัย 

   2. นายประหยัด  ไชยกา 

   3. นางสาววารุณี  ทองน้อย 

  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความอนุเคราะหด์ังกล่าวและขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้

ด้วย 
                   

                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและมอบหมายใหผู้เ้กี่ยวข้องด าเนนิการตอ่ไป 

 

                                                           

                         (นางพรรณี  ฤ/ชากูล) 

                                หัวหนา้ฝา่ยบริหารวิขาการ 
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