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แบบวัดทักษะปฏบิัติ เรื่อง แฟม ขอมูล 

ช่ือ.......................................................ช้ัน...............เลขที่............. 

คําชี้แจง 

ใหนักเรยีนลงมอืปฏบิัตงิานตามคําสั่งที่ละกจิกรรม ภายในเวลา 15 นาท ีจะเริ่ม

ปฏบิัตเิมื่อไดรับสัญญาณแจงจากครู เมื่อหมดเวลา จะใหสัญญาณใหนักเรยีนหยุดปฏบิัติ

กจิกรรม เพื่อตรวจใหคะแนน  

เกณฑการใหคะแนน 

ระดับ 3 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิดอยางคลองแคลว ถูกตอง แมนยํา 

ตามขัน้ตอน ทันตามเวลาที่กําหนด 

ระดับ 2 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิด ถูกตองตามขัน้ตอน ไมทันตามเวลาที่

กําหนด 

ระดับ 1 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิด แตใชเวลานาน 

0ขอ 0กจิกรรม 
0คะแนน 

13 2 11 

391 
39 นักเรยีนจงสรางโฟลเดอรและตัง้ช่ือโฟลเดอรเปนช่ือนักเรยีน  

39 เองใน Desktop 
   

392 
39 นักเรยีนจงเปลี่ยนช่ือโฟลเดอรช่ือนักเรยีนที่สรางขัน้ในขอ 1  

39 เปนโฟลเดอรช่ือ Student ใน Desktop 
   

393 39 นักเรยีนจงใชคําสั่งยายโฟลเดอรช่ือ Student ใน Desktop ไปไวที่ C:\    

394 39 นักเรยีนจงใชคําสั่งคัดลอกโฟลเดอรช่ือ Student ใน C:\ ไปไวที่ D:\    

395 39 นักเรยีนจงใชคําสั่งลบโฟลเดอรช่ือ  Student ใน Desktop และ  C:\    

406 40นักเรยีนจงเปดไฟลขอมูลใน Removable F:\test    

407 40นักเรยีนจงเปลี่ยนช่ือไฟลในขอ 1 เปนไฟลช่ือของนักเรยีน ใน C:\    

408 
40นักเรยีนจงใชคําสั่งยายไฟลช่ือของนักเรยีนใน C:\  

40ไปไวที4่0 40Removable F:\ 
   

19 
40นักเรยีนจงใชคําสั่งคัดลอกไฟลของนักเรยีน Removable  

F:\ไปไวที่ D:\ 
   

110 40นักเรยีนจงใชคําสั่งลบไฟลช่ือนักเรยีน D:\    
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แบบวัดทักษะปฏบิัติ เรื่อง โปรแกรมประมวลผลคํา 

ช่ือ.......................................................ช้ัน...............เลขที่............. 

คําชี้แจง 

ใหนักเรยีนลงมอืปฏบิัตงิานตามคําสั่งที่ละกจิกรรม ภายในเวลา 10 นาท ีจะเริ่ม

ปฏบิัตเิมื่อไดรับสัญญาณแจงจากครู เมื่อหมดเวลา จะใหสัญญาณใหนักเรยีนหยุดปฏิบัติ

กจิกรรม เพื่อตรวจใหคะแนน 

เกณฑการใหคะแนน 

ระดับ 3 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิดอยางคลองแคลว ถูกตอง แมนยํา 

ตามขัน้ตอน ทันตามเวลาที่กําหนด 

ระดับ 2 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิด ถูกตองตามขัน้ตอน ไมทันตามเวลาที่

กําหนด 

ระดับ 1 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิตัไิด แตใชเวลานาน 

0ขอ 0กจิกรรม 
0คะแนน 

13 2 11 

11 41นักเรยีนเรยีกใชงานโปรแกรม Microsoft Word    

412 41นักเรยีนสรางช้ินงานไดตามใบงานและทันตามเวลาที่กําหนด  

41(ตามใบงานที่แจก) 
   

413 41นักเรยีนพมิพเอกสารออกทางเครื่องพิมพโดยจัดรูปแบบให 

สวยงาม 
   

14 41นักเรยีนจัดเก็บช้ินงานลงในโฟลเดอร My Document และตัง้ช่ือ

แฟมขอมูลวา “ผลงาน 1” 
   

15 41นักเรยีนออกจากการใชงานโปรแกรม Microsoft Word  

41ตามขัน้ตอน 
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แบบวัดทักษะปฏบิัติ เรื่อง โปรแกรมนําเสนอ 

ช่ือ.......................................................ช้ัน...............เลขที่............. 

คําชี้แจง 

ใหนักเรยีนลงมอืปฏบิัตงิานตามคําสั่งที่ละกจิกรรม ภายในเวลา 10 นาท ีจะเริ่ม

ปฏบิัตเิมื่อไดรับสัญญาณแจงจากครู เมื่อหมดเวลา จะใหสัญญาณใหนักเรยีนหยุดปฏิบัติ

กจิกรรม เพื่อตรวจใหคะแนน 

เกณฑการใหคะแนน 

ระดับ 3 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิดอยางคลองแคลว ถูกตอง แมนยํา 

ตามขัน้ตอน ทันตามเวลาที่กําหนด 

ระดับ 2 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิด ถูกตองตามขัน้ตอน ไมทันตามเวลาที่

กําหนด 

ระดับ 1 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิตัไิด แตใชเวลานาน 

0ขอ 0กจิกรรม 
0ระดับคะแนน 

13 2 11 

11  นักเรยีนเรยีกใชงานโปรแกรม Microsoft Power point ตามขัน้ตอน    

422  นักเรยีนสรางชินงานไดตามใบงานและทันตามเวลาที่กําหนด    

 (ตามใบงานที่แจก) 

   

3  นักเรยีนนําเสนอผลงาน จากช้ินงานที่ตนเองสรางขึ้นไดอยาง 

 เหมาะสม 

   

14  นักเรยีนจัดเก็บช้ินงานลงในโฟลเดอร My Document และตัง้ ช่ือ  

 แฟมขอมูลวา “ผลงาน 2” 

   

15  นักเรยีนออกจากการใชงานโปรแกรม Microsoft PowerPoint  

 ตามขั้นตอน 
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แบบวัดทักษะปฏบิัติ เรื่อง โปรแกรมตารางคํานวณ 

ช่ือ.......................................................ช้ัน...............เลขที่............. 

คําชี้แจง 

ใหนักเรยีนลงมอืปฏบิัตงิานตามคําสั่งที่ละกจิกรรม ภายในเวลา 10 นาท ีจะเริ่ม

ปฏบิัตเิมื่อไดรับสัญญาณแจงจากครู เมื่อหมดเวลา จะใหสัญญาณใหนักเรยีนหยุดปฏบิัติ

กจิกรรม เพื่อตรวจใหคะแนน 

เกณฑการใหคะแนน 

ระดับ 3 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิดอยางคลองแคลว ถูกตอง แมนยํา 

ตามขัน้ตอน ทันตามเวลาที่กําหนด 

ระดับ 2 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิด ถูกตองตามขัน้ตอน ไมทันตามเวลาที่

กําหนด 

ระดับ 1 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิด แตใชเวลานาน 

0ขอ 0กจิกรรม 
0ระดับคะแนน 

13 2 11 

11  นักเรยีนเรยีกใชงานโปรแกรม Microsoft Exel ตามขัน้ตอน    

432 
 นักเรยีนสรางตารางไดตามใบงานและทันตามเวลา ที่กําหนด   

 (ตามใบงานที่แจก) 
   

433 
 นักเรยีนสามารถคํานวณตารางทําการดวยฟงกช่ันงายๆ  

 (ตามใบงาน) 
   

434 
 นักเรยีนจัดเก็บช้ินงานลงในโฟลเดอร My Document และตัง้ ช่ือ  

 แฟมขอมูลวา "ผลงาน 3" 
   

5 
 นักเรยีนออกจากการใชงานโปรแกรม Microsoft Exel  

 ตามขั้นตอน 
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แบบวัดทักษะปฏบิัติ เรื่อง การใชงานอนิเทอรเน็ต 

ช่ือ.......................................................ช้ัน...............เลขที่............. 

คําชี้แจง 

ใหนักเรยีนลงมอืปฏบิัตงิานตามคําสั่งที่ละกจิกรรม ภายในเวลา 15 นาที จะเริ่ม

ปฏบิัตเิมื่อไดรับสัญญาณแจงจากครู เมื่อหมดเวลา จะใหสัญญาณใหนักเรยีนหยุดปฏบิัติ

กจิกรรม เพื่อตรวจใหคะแนน 

เกณฑการใหคะแนน 

ระดับ 3 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิดอยางคลองแคลว ถูกตอง แมนยํา 

ตามขัน้ตอน ทันตามเวลาที่กําหนด 

ระดับ 2 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิด ถูกตองตามขัน้ตอน ไมทันตามเวลาที่

กําหนด 

ระดับ 1 หมายถงึ นักเรยีนสามารถปฏบิัตไิด แตใชเวลานาน 

0ขอ 0กจิกรรม 
0ระดับคะแนน 

13 2 11 

1  นักเรยีนเขาใชงาน Browser    

442  นักเรยีนไปที่เว็บไซด https://virsualclassroom.com/    

443 
 นักเรยีนจัดเก็บเว็บเพจที่คนหาไดไวที่โฟลเดอร My Document  

 และตั้งช่ือแฟมขอมูลวา “ผลงาน 4” 
   

444  นักเรยีนกําหนดคาเริ่มตนของเว็บเพจใหไปที่ https://google.co.th    

445  นักเรยีนออกจากการใชงานโปรแกรม Internet Explore ตามขั้นตอน    

446 
 นักเรยีนสามารรถลงช่ือเขาใชงาน Web บรกิาร รับ-สง  

 ไปรษณี อเิล็กทรอนกิสได 
   

447 
 นักเรยีนสงขอความ เปนช่ือของนักเรยีน มาที่   

 pong.priwan.th@gmail.com ได 
   

448 
 นักเรยีนเปดดูขอความที่ไดรับการตอบกลับจาก   

 pong.priwan.th@gmail.com ได 
   

449 
 นักเรยีนจัดขอความเก็บที่ไดรับ ไวที่โฟลเดอร My Document  

 และตั้งช่ือแฟมขอมูลวา “ผลงาน 5” 
   

4410  นักเรยีนออกจากการใชงานไปรษณอีเิล็กทรอนกิสได ตามขัน้ตอน    
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แบบทดสอบวัดการคดิเชงิระบบ 

ช่ือ.......................................................ช้ัน.............เลขที่.......... 

1คําชี้แจง 

 1. แบบทดสอบวัดการคดิเชิงระบบ ประกอบดวยสถานการณใหญ 3 

สถานการณ และมคีําถามยอยสถานการณละ 3 คําถาม ใหคะแนนคําตอบในแตละคําถาม 

จํานวน 6 ขอ 30 คะแนน 

8  คําถามท่ี 18 เปนการแยกองคประกอบภายในระบบที่กําหนดให โดยการเติม

สิ่งที่เห็นจากสถานการณที่กําหนดใหลงในชองวางใหไดมากที่สุด โดยใหคะแนน ดังนี้ 

   ถานักเรยีนไมตอบเลย    ได 0 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 1 - 2 คําตอบ  ได 1 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 3 - 4 คําตอบ  ได 2 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 5 - 6 คําตอบ  ได 3 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 7 - 8 คําตอบ  ได 4 คะแนน 

      ถานักเรยีนตอบได 9 คําตอบขึ้นไป  ได 5 คะแนน 

8  คําถาม8ท่ี 2 เปนการหาความสัมพันธระหวางองคประกอบ ภายในระบบที่

กําหนดใหโดยการเขยีนความสัมพันธระหวางสิ่งที่อยูในสถานการณที่กําหนดใหไดมาก

ที่สุด โดยใหคะแนน ดังนี้ 

   ถานักเรยีนไมตอบเลย    ได 0 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 1 คําตอบ   ได 1 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 2 คําตอบ   ได 2 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 3 คําตอบ   ได 3 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 4 คําตอบ   ได 4 คะแนน 

      ถานักเรยีนตอบได 5 คําตอบขึ้นไป  ได 5 คะแนน 

8  คําถามท่ี 38 เปนการจัดระบบโดยการเขยีนอธบิายระบบหรอืแนวคดิที่

เกดิขึ้นจาก สถานการณที่กําหนดใหไดมากที่สุด โดยใหคะแนน ดังนี้ 

   ถานักเรยีนไมตอบเลย    ได 0 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 1 คําตอบ   ได 1 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 2 คําตอบ   ได 2 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 3 คําตอบ   ได 3 คะแนน 
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   ถานักเรยีนตอบได 4 คําตอบ   ได 4 คะแนน 

      ถานักเรยีนตอบได 5 คําตอบขึ้นไป  ได 5 คะแนน 

 2. ใหนักเรยีนเขยีนคําตอบลงในแบบทดสอบ 

3. แบบทดสอบ จํานวน 2 ขอ เวลาในการทําแบบทดสอบ 930 นาที  
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ตัวอยางการทําแบบทดสอบ 

 

 

 
 

1. ใหนักเรยีนพจิารณารูปภาพที่กําหนดใหและเติมสิ่งที่นักเรยีนเห็นลงในชองวางใหมาก

ที่สุด 

      
 รถเมล     ตนไม 

 รถยนต    หนู 

2. ใหนักเรยีนเขยีนความสัมพันธของสิ่งที่อยูในรูปภาพ 

 รถวิ่งบนถนน        

 กทม.เคยมปีญหารถตดิ   

 รถเยอะทําใหไมมจัีกรยานวิ่ง   
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3. นักเรยีนคดิวาสิ่งเกดิขึ้นในรูปภาพนี้สงผลใหเกดิสิ่งใดไดบาง 

 รถเยอะทําใหเกดิปญหารถตดิ  

 วกิฤตเิศรษฐกจิชวยลดปญหารถตดิ  

 ตกึเยอะทําใหรถเยอะดวย    
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1. ใหนักเรยีนพจิารณารูปภาพ แลวตอบคําถามใหไดมากที่สุด 

 
 

 1.1 ใหนักเรยีนพจิารณารูปภาพที่กําหนดใหและเตมิสิ่งที่นักเรยีนเห็นลงใน

ชองวาง 

   

   

   

   

   

 1.2 ใหนักเรยีนเขยีนความสัมพันธของสิ่งที่อยูในรูปภาพ 
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 1.3 นักเรยีนคดิวาสิ่งเกดิขึ้นในรูปภาพนี้ สงผลใหเกดิสิ่งใดไดบาง 

  

  

  

  

บัณ
ฑิต

วิท
ยา
ลัย

 

มห
าว
ิทย

าล
ัยร
าช
ภัฏ

สก
ลน

คร



246 

2. ใหนักเรยีนพจิารณารูปภาพ แลวตอบคําถามใหไดมากที่สุด 

 
 

 2.1 ใหนักเรยีนพจิารณารูปภาพที่กําหนดใหและเตมิสิ่งที่นักเรยีนเห็นลงใน

ชองวาง 

   

   

   

   

 2.2 ใหนักเรยีนเขยีนความสัมพันธของสิ่งที่อยูในรูปภาพ 

  

  

  

  

 3.3 นักเรยีนคดิวาสิ่งเกดิขึ้นในรูปภาพนี้ สงผลใหเกดิสิ่งใดไดบาง 
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แบบทดสอบวัดการคดิสรางสรรค 

ช่ือ.......................................................ช้ัน.............เลขที่.......... 

คําชีแ้จง 
 1. แบบทดสอบวัดการคดิสรางสรรค มทีัง้หมด 4 ขอ 20 คะแนน 

 2. เวลาในการทําขอสอบ 60 นาท ีใหนักเรยีนทําขอละ 15 นาท ีโดยครูจะเก็บ

แบบทดสอบเมื่อหมดเวลา พรอมกับแจกแบบทดสอบขอตอไปใหนักเรยีนทํา 

 3. ใหนักเรยีนเขยีนคําตอบลงในแบบทดสอบ โดยใหคะแนน ดงันี้ 

  3.1 คะแนนความคิดคลองแคลว ใหคะแนนโดยพิจารณาจากจํานวน

คําตอบที่ตอบถูกตาม เงื่อนไข โดยไมตองคํานึงวาคําตอบเหลานัน้จะซํา้กับคําตอบของคน

อื่นหรอืไม  

   ถานักเรยีนไมตอบเลย     ได 0 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 1 - 2 คําตอบ   ได 1 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 3 - 4 คําตอบ   ได 2 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 5 - 6 คําตอบ   ได 3 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 7 - 8 คําตอบ   ได 4 คะแนน 

   ถานักเรยีนตอบได 9 คําตอบขึ้นไป   ได 5 คะแนน 

    ตัวอยางคําตอบ 

     คําถาม บัตรอวยพรใชในโอกาสใดไดบาง 

    1. วันปใหม 

    2. วันวาเลนไทน  

     3. วันเกดิ   

    4. วันสงกรานต 

    5. วันแม  

    6. วันพอ   

     7. วันครสิตมาส      

      8. วันเด็ก 

     8. วันตรุษจนี 

     10. วันปจฉมิ 
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     11. วันเกษยีณอายุ 

     12. เขาทํางานวันแรก 

  3.2 คะแนนความคิดยดืหยุน ใหคะแนนโดยพิจารณาจากจํานวนกลุมของ

คําตอบที่แตกตาง โดยการนําคําตอบที่เปนทศิทางเดยีวกัน เชน ความหมาย ประเภท จัด

เขาเปนกลุมเดยีวกันเมื่อจัดแลวใหนับจํานวนกลุม 

   ถานักเรยีนไมตอบเลย     ได 0 คะแนน 

   จัดกลุมคําตอบได 1 กลุม    ได 1 คะแนน 

   จัดกลุมคําตอบได 2 กลุม    ได 2 คะแนน 

   จัดกลุมคําตอบได 3 กลุม    ได 3 คะแนน 

   จัดกลุมคําตอบได 4 กลุม    ได 4 คะแนน 

   จัดกลุมคําตอบได 5 กลุมขึ้นไป   ได 5 คะแนน 

  ตัวอยางคําตอบ 

   คําถาม บอกช่ือหัวขอแผนพับที่นักเรยีนเคยพบมาใหไดมากที่สุด 

    กลุมคําตอบที่ 1 อาหาร   ตัวอยาง ไกทอด, สมตํา 

    กลุมคําตอบที่ 2 เครื่องสําอาง  ตัวอยาง ลปิสตกิ, ครมีตางๆ 

    กลุมคําตอบที่ 3 สถานที่ทองเที่ยว  ตัวอยาง น้ําตก, สวนสนุก 

    กลุมคําตอบที่ 4 รานอาหาร  ตัวอยาง รานKFC, รานMK 

    กลุมคําตอบที่ 5 ที่พัก   ตัวอยาง โรงแรม, รสีอรท 

  3.3 คะแนนความคิดรเิริ่ม ใหคะแนนตามความถีข่องคําตอบทัง้หมด โดย

คําตอบยิ่งซ้ํากับคนอื่นนอย หรอืไมซ้ํากับคนอื่นเลย ก็จะไดคะแนนมากขึ้น 

   จํานวนนักเรยีนที่ตอบซ้ํากัน     คะแนนที่ได 

    ถานักเรยีนไมตอบเลย   0  

    ตอบซ้ํากัน 9 คน ขึ้นไป    1  

    ตอบซ้ํากัน 6 - 8 คน   2  

    ตอบซ้ํากัน 3 - 5 คน   3 

    ตอบซ้ํากัน 2 คน    4 

    ตอบไมซ้ํากับคน    5 
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  3.4 คะแนนความคิดละเอยีดลออ ใหคะแนนจากความสามารถในการคดิ

ในรายละเอยีดสามารถอธบิายใหเห็นความสัมพันธไดอยางชัดเจน ดังนี้ 

 

การประเมนิ 
เกณฑการใหคะแนน 

3 2 1 

1. การคดิหัวขอสัมพันธ 

กับภาพ และการใช

ภาษาสื่อความ 

หัวขอสัมพันธกับ

ภาพ ใชภาษา

เหมาะสมและ

สละสลวย 

หัวขอสัมพันธกับ

ภาพ แตใชภาษา

ไมหมาะสม 

เขยีนหัวขอไม

สัมพันธ 

กับภาพ 

2. การลําดับเหตุการณ ลําดับขัน้ตอนได

ตอเนื่อง 

ลําดับขัน้ตอน

สับสน 

ไมเกนิ 3 ที่ 

ลําดับขัน้ตอน

สับสนมากกวา  

3 ที่ 

3. ความสอดคลองของ 

ขัน้ตอนกับหัวขอ 

เขยีนขัน้ตอน

สัมพันธ 

กับหัวขอ ถูกตอง

ครบถวน 

เขยีนขัน้ตอน

สัมพันธ 

กับหัวขอแต

ขัน้ตอน 

ยังไมครบถวน 

เขยีนขัน้ตอนไม

สัมพันธกับหัวขอ 

  

 นําคะแนนที่ไดจากการรวมคะแนน มีคะแนนเต็ม 9 คะแนน นํามาคิดเปนระดับ

คะแนนมีเกณฑการใหคะแนนความคดิละเอยีดลออ ดังนี้ 

  ไมตอบเลย    ได  0  คะแนน 

  คะแนน 1 - 2    ได  1  คะแนน 

  คะแนน 3 - 4    ได  2  คะแนน 

  คะแนน 5 - 6    ได  3  คะแนน 

  คะแนน 7 - 8    ได  4  คะแนน 

  คะแนน 9    ได 5  คะแนน
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1. บัตรอวยพรสามารถใชในโอกาสสําคัญหรือวันสําคัญใดไดบาง ตอบอยางนอย 10 

คําตอบ ภายในเวลา 15 นาท ี(5 คะแนน) 

คําตอบ 

  

  

  

  

  

  

 

2. บอกช่ือหัวขอแผนพับที่นักเรยีนเคยพบมาใหไดมากที่สุด ภายในเวลา 

15 นาท ี( 5 คะแนน ) 

คําตอบ 

  

  

  

  

  

  

 

3. นักเรยีนคดิวาโปรแกรมประมวลผลคํา สามารถนํามาสรางช้ินงาน อะไรไดบาง  

(ตอบไดอยางอสิระ ไมจํากัดคําตอบ) ภายในเวลา 15 นาท ี(5 คะแนน) 

คําตอบ 
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4. จากภาพ นักเรยีนจะประยุกตใช โปรแกรมนําเสนอ ทําช้ินงานอะไร และตั้งช่ือช้ินงาน

ของนักเรยีน พรอมอธบิายขั้นตอนในการทํา ภายในเวลา 15 นาท ี(5 คะแนน) 

 

 

 

 

 

 

คําตอบ 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 
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แบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีน 

 คําชี้แจง 1. แบบทดสอบนี้เปนแบบเลอืกตอบ ชนดิ 4 ตัวเลอืก จํานวน 30 ขอ 

                2. ใชเวลาในการทําแบบทดสอบ 30 นาที 

                3. จงเลอืกขอที่ถูกตองที่สุดเพยีงขอเดยีว แลวกา  X  ลงใน

กระดาษคําตอบ 

--------------------------------------------------------- 

1. ขอใดเปนขั้นตอนแรกในการคนหาขอมูล 

 ก. กําหนดหัวขอ ข. รวบรวมขอมูล 

 ค. พิจารณาขอมูล ง. เลือกแหลงขอมูล 
 

2. หากตองการดูองคประกอบ

คอมพิวเตอรวามีไดรฟอะไรบาง  

โดยเรียงลําดับตามรายช่ือ  

ไดรฟจะตองใชมุมมองใด 

 ก. การใชมุมมอง List 

 ข. การใชมุมมอง Icons 

 ค. การใชมุมมอง Tiles 

 ง. การใชมุมมอง Thumbnails 
 

3. กรณีที่จําช่ือและแหลงเก็บขอมูลไมได

เลยจะมีวิธีการคนหาขอมูลในคอมพิวเตอร

อยางไร เพื่อใหสะดวกรวดเร็วมากที่สุด 

 ก. คนหาผานมุมมอง List 

 ข. คนโดยเปดหนาตางทุกไดรฟ 

 ค. คนผานตัวชวยคนหา Search 

 ง. คนหาโดยดับเบิลคลิกที่ไดรฟเก็บ

ขอมูล 

4. เว็บไซตที่ไดรับความนิยมมาก

ที่สุดในการคนหาขอมูลคือเว็บไซตใด  

 ก. เว็บไซต Ask 

 ข. เว็บไซต Yahoo 

 ค. เว็บไซต Google 

 ง. เว็บไซต Looksmart 
 

5. การตรวจสอบขอมูลในเรื่อง

เดียวกัน  

    ควรจะปฏิบัติอยางไร 

 ก. เลือกขอมูลที่เพื่อนเลือก

ตรงกัน   

 ข. เลือกขอมูลที่เกิดขึ้นในปจจุบัน 

 ค. เลือกขอมูลที่มีแหลงอางอิงมี

ความนาเชื่อถือ  

 ง. เลือกขอมูลที่แปลมาจา

ภาษาตางประเทศ 
 

6. หากตองการคนหาขอมูลที่เจาะจง

เฉพาะเรื่องราวเกี่ยวกับสรรพคุณ

วานหางจระเขควรใสเครื่องหมายใด  

 ก. วานหางจระเข  

 ข. “วานหางจระเข” 

 ค. วานหางจระเข - สรรพคุณ 

 ง. วานหางจระเข + สรรพคุณ 
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7. ไมโครซอฟตเอ็กเซลล เปนโปรแกรม 

   ประเภทใด 

 ก. โปรแกรมกราฟก 

 ข. โปรแกรมตารางคํานวณ 

 ค. โปรแกรมมัลติมีเดีย 

 ง. โปรแกรมประมวลคํา 

 

8.  ไฟลงานเอ็กเซลลที่บันทกึแลวจะมี

นามสกุลใด  

 ก. .ppt                   ข. .doc 

 ค. .xls  ง. .xml 

 

9. การเพิ่มคอลัมนจะตองใชคําสั่งใด  

    ก. แกไข (Edit) > ตัด (Cut)  

 ข. รู ป แ บ บ  ( Format)  > ค อ ลั ม น 

(Column)  

 ค. เครื่องมือ (Tool) > คอลัมน (Column) 

 ง. แทรก (Insert)>  คอลัมน (Column) 

 

10. ถาแถบสูตรหรอืแถบสถานะหายไป 

สามารถเรยีก      

     กลับมาโดยไปที่ไหน 

ก. แกไข  ข. มุมมอง 

ค. แฟม  ง. แทรก 

 

11. การเพิ่ม worksheet ทําไดโดยวธิใีด 

 ก. คลกิขวาที่ worksheet แทรก

แผนงาน 

 ข. ดับเบลิคลกิที่ worksheet แทรก

แผนงาน 

 ค. คลกิซายที่ worksheet แทรก

แผนงาน 
 ง. คลกิขวาที ่cell แทรกแผนงาน 

12.  การพมิพรายละเอยีดของกราฟประเภท

ช่ือแกน X Y  

     จะเลอืกที่แท็บในหัวขอใด 

ก. แท็บช่ือเรื่อง      ข. แท็บแกน 

ค. แท็บช่ือแกน       ง. แท็บ  

                           คําอธบิายแผนภูมิ 
  

13.  ขอใดหมายถึงนับจํานวน 

ก. None 

ข. Count 

ค. Average 

ง. Sum 
 

14.  ขอใดเปนสัญลักษณของโปรแกรม  

      Microsoft PowerPoint  

 

ค.     ข.  

 

ง.     ง.  
 

15. พื้นที่การทํางานของ Microsoft 

PowerPoint  

     เรยีกวาอะไร 

ก. สไลด             ข. หนาจอ 

ค. เดสกท็อป      ง. การนําเสนอผลงาน 
 

16. โปรแกรม Microsoft PowerPoint เปน 

     โปรแกรมประเภทใด 

 ก. โปรแกรมตารางคํานวณ   

 ข. โปรแกรมกราฟก 

 ค. โปรแกรมการประมวลคํา   

 ง. โปรแกรมนําเสนอขอมูล 
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17.          หมายถงึขอใด 

 ก. การแทรกวัตถุ        

    ข. การแทรกเสียง 

 ค. การแทรกภาพยนตร  

    ง. การแทรกขอคดิเห็น 
 

18.  หากตองการนํามัลตมิเีดยีเขาสู

โปรแกรมMicrosoft PowerPoint  ควรเลอืก

เมนูใด 

ก. แทรก (Insert)    ข. หนาแรก (Home)  

ข. รูปแบบ (Format) ง. มุมมอง (View) 

 

19. การจัดรูปแบบพื้นหลังทําไดโดยวธิใีด  

 ก. มุมมอง => จัดรูปแบบพื้นหลัง  

 ข. แทรก => จัดรูปแบบพื้นหลัง  

 ค. แกไข => จัดรูปแบบพื้นหลัง  

 ง. ออกแบบ => จัดรูปแบบพื้นหลัง 

 

20.  ไฟลงาน PowerPoint  ที่บันทกึแลวจะมี 

      นามสกุลใด 

ก. *.exe    ข. *.doc  

ค.  *.ppt             ง.  *.pdf   
 

21.  ช่ือแท็บเครื่องมือใดที่ไมมีใน Microsoft 

Word  

  ก. แฟม   

ข. มุมมอง 

ค. แทรก   

ง. ขอมูล 

 

22.  รูปแบบตัวอักษรจะอยูในแท็บ 

เครื่องมือใด 

 ก. หนาแรก    ข. มุมมอง 

 ค. รูปแบบ     ง. หนาสุดทาย 
 

23.  สรางขอความศลิป ใชคําสั่งใด 

 ก. เมนูแทรก อักษรศลิป 

 ข. เมนูแทรก ภาพตัดปะ 

 ค. เมนูแทรก แผนภูม ิ 

    ง.  เมนูแทรก รูปรางอัตโนมัติ 

 

24.  ถาตองการแทรกเชิงอรรถตองใชแท็บ 

  เครื่องมือใด 

 ก. หนาแรก   ข. แทรก 

 ค. มุมมอง    ง. การอางองิ 

 

25. ถาตองการใหภาพที่อยูหลังตัวอักษรมสีี

จางเหมอืน ลายน้ํา ตองใชคําสั่งขอใด 

ก. เมนูรูปแบบ > แกไข > เปลีย่นสี 

ข. เมนูรูปแบบ > แกไข > ความสวาง 

ค. เมนูรูปแบบ > แกไข > ความคมชัด 

ง. เมนูรูปแบบ > แกไข > ตัง้คารูปภาพ 

 

26. การสรางจดหมายเวยีน ตองไปที่แท็บ 

     เครื่องมือใด 

 ก. แทรก  ข. หนาแรก 

 ค. การสงจดหมาย ง. เคาโครง 
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27.  การออกแบบช้ินงาน จะตองคํานงึสิ่ง

ใด เปนอันดับแรก 

 ก. การรางตนแบบ 

 ข. การกําหนดแหลงขอมูล 

 ค. การกําหนดโปรแกรมที่จะใช 

 ง. การกําหนดประเภทของชิ้นงานที่

จะทํา 

 

28. สวนประกอบใดของโปรแกรม 

     Microsoft Excel มี แตโปรแกรม  

     Microsoft Word  ไมมี 

ก. แถบเครื่องมือ (Tool Bar)  

ข. แถบช่ือเรื่อง(Title Bar)  

ค. แถบคําสั่ง (Menu Bar)  

ง. แถบสูตร (Formula Bar) 

 

29.  ไฮเปอรลงิค คอือะไร 

 ก. การแทรกขอคิดเห็น 

 ข. การกําหนดรายละเอยีด 

 ค. การกําหนดสทิธิ์การใชงาน 

    ง.  จุดเช่ือมโยง 

 

30. การนําเสนอขอมูลสารสนเทศในขอ

ใดที่งายตอการเปรียบเทียบขอมูล หรือ

การตัดสินใจ 

 ก. การนําเสนอขอมูลแบบตาราง 

 ข. การนําเสนอขอมูลดวยแผนภูมิ 

 ค. การนําเสนอดวยการแสดงรูปภาพ  

 ง. การนําเสนอดวยการเขียนรายงาน

แบบบรรยาย 
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เฉลยแบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีน 

1. ก 

2. ก 

3. ค 

4. ค 

5. ค 

6. ง 

7. ข 

8. ค 

9. ง 

                  10.           ข 

11. ค 

12. ค 

13. ข 

14. ข 

15. ก 

16. ง 

17. ข 

18. ก 

19. ง 

20.         ค 

21. ง 

22. ก 

23. ก 

24. ง 

25. ข 

26. ค 

27. ง 

28. ง 

29. ง 

30.          ข 
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