
 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 

คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบทะเบยีนวัดผล student2551 
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การรับขอมูลนักเรยีนเขาใหม และการปรับปรุงประวัตินักเรยีน 

การรับขอมูลนักเรยีนเขาใหม่ 

การบันทึกขอมูลนักเรียนเขาใหมควรจะบันทึกเขา 

  ในสถานะช้ันปีที่ 1  

 

 

 

 

 

 

 1. เข้าหนา้ต่างระบบงานทะเบียน   

   2.เลือกเมนูทะเบียนนักเรียน >>      

                                                                    2.รับขอมูลนักเรียนเข้าใหม  

 

 

 2. ถายังไมมีนักเรียนบันทึกเขาไป จะปรากฏ 

หนาตาง “ไมมีขอมูลของนักเรียนหมายเลข  

00000” ใหคลกิ เลือกที่ปุม   

 

 

 3. จะปรากฏหนาตาง นักเรียนเขาใหม  

 ในหนาตางนี้ม ีTab ใหเลือก  

- ประวัติทั่วไป  

- การศกึษา  

- ที่อยู  

- ผูปกครอง  
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4. ถ้าตอ้งการเพิ่มนักเรียนให้คลิกเลือกที่ปุ่ม 

จะเข้ามาที่หน้าต่างของการรับนักเรียน      

เข้าใหม่ ให้ใส่เลขประจ าตัวนักเรียนในชอ่ง 

   เลขประจ าตัว              ให้ใส่ให้ครบ 5 หลัก 

  

  

 

 

5.  เลือกค าน าหน้าใส่ช่ือตัว นามสกุล และ

ข้อมูลอื่นๆ ตามความจ าเป็น ที่ส าคัญต้องใส่

หอ้งเรียน 

 ส าหรับรายการอื่นๆ ถ้าต้องการบันทึก 

 ข้อมูลใหเ้ลือก Tab การศกึษา หรอื ที่อยู่ หรอื 

 ผูป้กครอง เมื่อเรียบร้อยแล้วใหเ้ลือก 

 กลับมาที่ Tab ประวัติทั่วไป 

  

 6. ใส่เลขประจ าตัวนักเรียน ข้อมูลนักเรียน 

หอ้งเรียน เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ 

บันทึกข้อมูลโดยคลิกเลือกที่ปุ่ม 

     ถ้าตอ้งการรับนักเรียนเข้าใหม่คนต่อไปให้ 

คลิกเลือกที่ปุ่ม    

 

 

 

7.  เมื่อบันทึกข้อมูลนักเรียนเรียบร้อยแลว้ ให้

สั่งเรียงเลขที่ หอ้ง ของนักเรียนโดยคลิกเลือก

ที่ปุ่ม  

       เรียงเลขที่จากชาย >> หญิง 

       เรียงเลขที่ตามเลขประจ าตัว 
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 8.  หลังจากได้บันทึกข้อมูลนักเรียน 

 เรียบร้อยแลว้ถ้าต้องการพิมพ์รายงานใน 

 หนา้นี้ ให้คลิกเลือกที่เครื่องพิมพ์    

  - รายชื่อนักเรียนรายห้อง 

  - รายชื่อตามทะเบียนโรงเรียน 

  -  ทะเบียนโรงเรียนรวม 

       -  ประวัตินักเรียนรายคน 

      -  บัตรนักเรียนธรรมดา 

      -  บัตรนักเรียนพลาสติก  

 

9.  ถ้าตอ้งการออกจากหน้าต่าง ของการ

บันทึกนักเรียนเข้าใหม่ ให้คลิกที่ปุ่ม  
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การปรับปรุงประวัตินักเรียน ( แก้ไข ) 

หลังจากที่ได้บันทึกข้อมูลนักเรียนเข้าไปแล้ว 

ถ้าตอ้งการแก้ไขข้อมูลนักเรียนภายหลัง 

สามารถท าได้โดย 

1.  เลือกเมนูหลัก 2. ทะเบียนนักเรียน >> 

 1.  ปรับปรุงประวัตนิักเรียน 

 

2.  จะเข้ามาที่หน้าต่างของการปรับปรุง

ประวัตินักเรียนที่หน้าต่างนี ้ถ้าตอ้งการค้นหา

นักเรียนโดยใช้เลขประจ าตัว 5 หลัก ลงใน  

 

หรอืต้องการค้นหาโดยชื่อสกุล  ให้พิมพล์งไป 

ในช่อง 

 แล้วกด Enter จะพบนักเรียนที่ต้องการค้นหา 

 

3.  เมื่อตอ้งการแก้ไขหรอืเพิ่มเติมข้อมูล

นักเรียน ใหค้ลิกเลือกที่ปุ่ม   

       

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

จะเข้ามาที่หน้าต่างของการแก้ไข (สังเกตจะมี

ค าว่าแก้ไขใต้ต าแหน่งรูป) ใหใ้ส่ขอ้มูลเพิ่มเติม 

หรอืแก้ไขข้อมูล เมื่อใส่ขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ให้ 

จัดเก็บข้อมูลโดยการคลิกที่ปุ่ม   
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การบันทกึรูปภาพ 

1. ในขณะที่อยู่ในหน้าต่างของการแก้ไข 

ข้อมูลนักเรียน ถ้าต้องการใส่รูปนักเรียนให้

คลิกเลือกที่ปุ่ม   

  

 

 

  

 

 

2. จะปรากฏหน้าต่างส าเนาภาพ 

นักเรียน ถ้าต้องการใส่ภาพให้กับนักเรียนคน 

ดังกล่าวใหค้ลิกเลือกที่ปุ่ม   

 

 

 

 3. จะปรากฏหนาตางให ไปเลือกไฟลรูป 

  นักเรียน  

 

 

 

 

 

 

4. เมื่อพบรูปนักเรียนที่ตองการเรียบรอยแล้ว

ใหน า mouse ไปคลิกเลือกที่ไฟลดังกล่าว 

แลวคลิกที่ ปุมเลือก  
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การบันทกึข้อมูลครู-อาจารย์ 

การเพิ่มขอ้มูลครู-อาจารย์ ควรจะเพิ่มให้

ครบทุกคนทั้งโรงเรียนในครั้งแรก  

โดยเข้ามาที่หน้าต่าง ระบบงานข้อมูล

การศกึษาพืน้ฐาน 

1. การเพิ่มขอ้มลูครู-อาจารย์สามารถ

เพิ่มได้ที่เมนู  2. ข้อมูลครู  

   

 
  

 

 

 

 

 

 

 จะปรากฏหน้าต่างของทะเบียนครู-อาจารย์  

 ถ้าตอ้งการเพิ่มข้อมูลครูคนใหม่เข้าไปให้ 

 คลิกที่ปุ่ม   

 

  

 

  

 2.  จะปรากฏหน้าต่าง คุณครูคนใหม ่ให้ใส่ 

 ข้อมูลใหค้รบทุกรายการ  

 - รหัสอาจารย์จะเป็นเลข 3 หลัก หลักที่ 1  

 จะแทนด้วยเลขกลุ่มสาระ หลักที่ 2-3  

 จะเป็นล าดับที่ในกลุ่มสาระ 

 - เมื่อใส่ขอ้มูลครบทุกรายการแลว้ใหค้ลิกที่ 

 ปุ่ม            เพื่อบันทึก 

 

 3.  จะปรากฏหนา้ต่างบันทึกเพิ่มระเบียน 

 เรียบร้อยแลว้  ให้คลิกเลือกที่ปุ่ม 
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4. จะเข้ามาที่หน้าต่างทะเบียนครู-

อาจารย์ ให้บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม ให้เลือก

ใส่ขอ้มูลตามความเหมาะสม เมื่อ

เรียบร้อยแลว้ใหบ้ันทึกข้อมูล โดยคลิก

เลือกที่ปุ่ม  

 

5. จะกลับมาที่หน้าต่างทะเบียนครู-

อาจารย์อีกครั้ง ถ้าต้องการเพิ่มครูคน

ต่อไปให้คลิกเลือกที่ปุ่ม               

เพื่อเพิ่มครูคนใหม่ 

 

 

 

 

6. การค้นหาครูอาจารย์สามารถท าได้

โดยคลิกที่ปุ่ม          อยู่ตรงช่องรหัส

อาจารย์จะสามารถเลือกรายชื่อครูเรียง

ตามรหัสหรอืรายชื่อครูเรียงตาม ชื่อ – 

สกุล ส าหรับการค้นหาครูอาจารย์ยัง

สามารถใช้ปุ่ม  

    เลื่อนไปหนา้ 1 ระเบียน 

    เลื่อนไปหลัง 1 ระเบียน 

    ไประเบียนแรก 

    ไประเบียนสุดท้าย 

 

 

 7. ถ้าตอ้งการแก้ไขข้อมูลครู-อาจารย์ 

เมื่อเลอืก ครู-อาจารย์ ที่ต้องการ ให้คลิก

เลือกที่ปุ่ม     
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8. จะเข้ามาที่หน้าต่าง การแก้ไขข้อมูล

ครู-อาจารย์ ให้เลอืกใส่ขอ้มูลที่ต้องการ 

เมื่อเรยีบร้อยแลว้ ให้บันทึกข้อมูล ให้

คลิกเลือกที่ปุ่ม   

  

 

  

9. ถ้าบันทึกรหัสครูไม่ถูกต้อง ถ้า

ต้องการแก้ไข ให้ลบข้อมูลครูคนดังกล่าว

ออกก่อน ถ้าตอ้งการลบข้อมูลของครู- 

อาจารย์ออกให้คลิกเลือกที่ปุ่ม   

 

 

 

10. จะปรากฏหน้าต่างของค ายีนยันใน

การลบข้อมูลถ้าต้องการลบ 

ให้คลิกเลือกที่ปุ่ม   

 

  

11. จะกลับมาที่หน้าต่างครู – อาจารย์  

  อีกครั้ง 
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12. ถ้าตอ้งการพิมพร์ายชื่อครู – 

อาจารย์ ให้คลิกเลือกที่ปุ่ม     

 

 

 

 

 

13. จะปรากฏหน้าต่าง Print Preview ที ่

หนา้จอนีเ้ราสามารถพิมพร์ายงานข้อมูล

ครู- อาจารย์ได้โดยคลิกที่รูป   

 โปรแกรมจะพิมพ์รายชื่อครู-

อาจารย์ แยกเป็นกลุ่มสาระ ถ้าต้องการ

ออกจากหน้าต่าง Print Preview ให้คลิก

เลือกที่ปุ่ม  
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การบันทกึหลักสูตรและข้อมูลรายวิชา 

   การบันทึกรายวิชาในการติดตั้งโปรแกรม 

 ครั้งแรกควรจะบันทึกข้อมูลตลอดหลักสูตร 

 ในช่วงช้ันนั้นๆ 

   

 

 

 

  

1. ถ้าตอ้งการเพิ่มข้อมูลรายวิชา  

 เลือกเมนูหลัก  2. ระเบียนผลการเรียน >>  

        5. หลักสูตร >>  

            1. ข้อมูลรายวิชา   

 

 2. จะเข้ามาที่หน้าต่างรหัสวิชาหลักสูตร  

 มี Tab   

       - รายวิชา 

       - รหัสคะแนนหนว่ย 

       - คุณลักษณะ/อ่านคิดวิเคราะหเ์ขียน 

       - หนว่ย/ค าอธิบาย/ผลการเรียนรู้ 

       - หนว่ยการเรียนย่อย  

       - หนว่ย/คุณลักษณะ/อ่านคิดวิเคราะห์ 

       เขียน ย่อย 

 3. ถ้าตอ้งการเพิ่มรายวิชา ควรเลือกมาที่  

  Tab รายวิชา เพิ่มรายวิชาใหมใ่ห้คลิกเลือก 

 มาที่ปุ่ม            จะเข้ามาที่หน้าต่างของการ 

 เพิ่มรายวิชา 

      การเพิ่มรายวิชาควรจะเพิ่มทีละกลุ่ม 

 สาระ และเพิ่มให้ครบตลอดช่วงช้ั 
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 4. ใส่ขอ้มูลที่ต้องบันทึกและเลือกรายการ  

 ดังนี้  

  - รายวิชา (ชื่อวิชา) 

  - น้ าหนัก/หน่วยกิต 

  - เลือกสาระการเรียนรู้ 

  - สาระการเรียนรู้ย่อย 

  - ช่วงช้ัน(โปรแกรมจะก าหนดให้เอง) 

  - เลือกชัน้ปีที่เปิด 

  - เลือกประเภท 

  - ล าดับที่ในกลุ่ม 

  - เลือกภาคเรียนที่เปิด 

  - จ านวนช่ัวโมงเต็ม 

  - จ านวนช่ัวโมง/สัปดาห์ 

   ก าหนดรหัสโปรแกรม 

 5. เมื่อเลอืกข้อมูลของรายวิชาเรียบร้อยแลว้ 

 ให้ก าหนดรหัสโปรแกรมโดยคลิกที่ปุ่ม  

  (ก าหนดรหัสโปรแกรม) 

   ก าหนดรหัสกลาง 

6. ก าหนดรหัสกลางดว้ยโปรแกรมให้คลิกที่

ปุ่ม       (ก าหนดรหัสกลาง (เฉพาะว่าง)) 

หมายเหตุ ในการบันทึกรายวิชาต่อเนื่อง ถ้ามี

รหัสวิชาเดิมอยู่ในช่อง(ไม่ว่าง) ในการสร้าง

รหัสกลางด้วยการคลิกที่ปุ่ม           จะไม่

สามารถท าได้ ต้องลบออกให้เป็นที่ว่างก่อน 
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 ก าหนดรหัสวิชา 

7. ก าหนดรหัสวิชาด้วยโปรแกรมให้คลิกที่ปุ่ม 

 (ก าหนดรหัสวิชา (เฉพาะว่าง)) 

หมายเหตุ ในการบันทึกรายวิชาต่อเนื่อง ถ้ามี 

รหัสวิชาเดิมอยู่ในช่อง(ไม่ว่าง) ในการสร้าง

รหัสวิชาด้วยการคลิกที่ปุ่ม           จะไม่

สามารถท าได้ตอ้งลบออกใหเ้ป็นที่ว่างก่อน  

 8. สาระการเรียนรู้ 

    -  รหัสครูที่สอน สามารถคลิกที่ปุ่ม   

(ก าหนดรหัสครูที่สอน) 

   - มาตรฐานการเรียนรู้สามารถคลิกที่

ปุ่ม  

( ก าหนดรหัสมาตรฐานการเรียนรู้ ) 

9. เมื่อใส่ขอ้มูลรายวิชาเรียบร้อยแลว้ ให้เลือก

ไปที่ Tab รหัส/คะแนนหนว่ยการเรียน เพื่อ

ก าหนดรายการของภาษาอังกฤษ และ

รายละเอียดของคะแนนตามรายการต่างๆ 

   - English Code         - Title 

   - คะแนนหน่วยการเรียนที่…. 

   - คะแนนเก็บ       - คะแนนกลางภาค 

   - คะแนนปลายภาค  - คะแนนรวม 

(ในการเพิ่มรายวิชาใหม่ใส่เฉพาะคะแนน

รวมก่อน) 

 10. เมื่อก าหนดรายการรหัส/คะแนนหน่วย 

 การเรียนเรียบร้อยแลว้ใหเ้ลือกไปที่ Tab 

 คุณลักษณะ อ่านคิดวิเคราะหเ์ขียน เพื่อ 

 ก าหนดรายละเอียดคะแนนของ 

 - คะแนนเต็มคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

   - คะแนนเต็มอ่าน คิด วิเคราะห ์เขียน 
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 มีรายการให้เลือกว่าคะแนนรายการ 

 ดังกล่าวใช้น าไปตัดสินการผา่นช่วงช้ัน 

 หรอืไม่ ถ้าน าไปตัดสินการผ่านช่วงช้ันให้ 

เลือกรายการดังกล่าว 

 

11. เมื่อก าหนดรายการ Tab คุณลักษณะ/ 

 อ่านคิดวิเคราะหเ์ขียน เรยีบร้อยแลว้ ให้ 

 เลือกไปที่ Tab หนว่ย/ค าอธิบาย/ผลการ 

 เรียนรู้ เพื่อบันทึก 

   - หนว่ยการเรียนรู้ 

   - ค าอธิบายรายวิชา 

   - ผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 

ข้อแนะน า เราสามารถพิมพ์ลงใน Word  

 ก่อน แล้วค่อยคัดลอก (Ctrl+C) แล้วน ามา 

 วาง (Ctrl+V) ในช่องที่ตอ้งการได้ 

 12. เลือก Tab หนว่ยการเรียนย่อย ใส่ 

 คะแนนหนว่ยการเรียนย่อย 

 (ในการเพิ่มรายวิชาใหม่ควรจะมาก าหนด 

 ในภายหลัง หรอื จะก าหนดเมื่อ Bookmark  

(ปพ.5) 

 

13.  เลือก Tab หนว่ย/คุณลักษณะ/อ่านคิด

 วิเคราะห์ เขียน ย่อย ใส่คะแนนหนว่ยการ

 เรียนย่อย เมื่อเรียบร้อยแล้วใหใ้ห้เลือก

 กลับมาที่ Tab รายวิชา   
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14. เมื่อก าหนดข้อมูลต่างๆ ของรายวิชา 

 เรียบร้อยแลว้เมื่อตอ้งการบันทึกข้อมูลให้ 

คลิกที่ปุ่ม   

 โปรแกรมจะกลับมาที่หน้าต่างของแฟ้ม 

 รหัสวิชา เพื่อเริ่มต้นบันทึกรายวิชาต่อไป 

 

 

 

 

 

15. เมื่อกลับมาที่หน้าต่างของแฟ้มรหัสวิชา 

 เพื่อเพิ่มรายวิชาต่อไป ควรจะเลือกมาอยู่ที่ 

 Tab ของรายวิชา ถ้าต้องการขอ้มูลบางสว่น 

เป็นตุ๊กตาให้กับรายวิชาต่อไป ให้เลอืก  

 (การเลือกในข้อนีค้วรใช้ในการบันทึก 

 แฟ้มรายวิชาที่อยู่ในกลุ่มสาระเดียวกัน และ 

 รหัสวิชาเรียงกัน) ถ้าต้องการเพิ่มรายวิชา 

ต่อไปให้คลิกที่ปุ่ม            เพื่อเพิ่มรายวิชา 

ต่อไป 

 

16. เมื่อคลิกที่ปุ่ม            โปรแกรมจะน า 

ข้อมูลของรายวิชาแรกที่บันทึกมาให้กับ 

รายวิชาต่อไปโดยโปรแกรมจะสร้าง 

   - รหัสวิชา - ล าดับที่ในกลุ่ม 

   - รหัสโปรแกรม 

 ให้เองอัตโนมัติสามารถแก้ไขได้ เมื่อแก้ไข 

เรียบร้อยแลว้ใหค้ลิกที่ปุ่ม              

เพื่อบันทึกข้อมูลการเพิ่มรายวิชาใหม่ที่อยู่ใน 

กลุ่มสาระอื่นๆ 
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17. ในกรณีที่ตอ้งการเพิ่มรายวิชาที่อยู่ใน 

กลุ่มอื่นๆ ให้คลิกที่               เพื่อเอา 

เครื่องหมายถูก √ ที่อยู่หน้าข้อออก แล้ว 

 ค่อยไปเลือก         เพื่อเพิ่มรายวิชาใหม่  

 โปรแกรมจะให้บันทึกรายละเอียดของ 

รายวิชาใหม่ทั้งหมด (แล้วใหด้ าเนนิการตาม

ข้อ3-14 ตามล าดับ) 

 

การค้นหารายวิชา 

18.  แฟ้มรายวิชา การค้นหารายวิชา สามารถ

ท าได้โดยคลิกที่ปุ่ม         อยู่ตรงช่องรหัสวิชา 

จะสามารถเลือกรายการที่ต้องการค้นหาหรือ 

ตรวจสอบเพื่อการแก้ไขข้อมูลส าหรับการ

ค้นหารายวิชายังสามารถใช้ปุ่ม    เลื่อนไป

หนา้ 1 ระเบียน,        เลื่อนไปหลัง 1 ระเบียน, 

        เลื่อนไประเบียนแรก,     เลื่อน

ไประเบียนท้าย 

 

การแก้ไขแฟ้มรายวิชา 

19. แฟ้มรายวิชา เมื่อค้นหาหรือเลื่อนระเบียน

ไปที่รายวิชาที่ตอ้งการแก้ไขแล้วให้คลกิที่ปุ่ม 

 โปรแกรมจะเข้ามาที่หน้าจอส าหรับการแก้ไข 

 เมื่อแก้ไขข้อมูลเรยีบร้อยแล้วใหค้ลิกที่ปุ่ม 

        เพื่อบันทึกข้อมลู 
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การลบรายวิชาทิ้ง 

20. แฟ้มรหัสวิชา เมื่อคน้หาหรอืเลื่อนระเบียน

ไปที่รายวิชาที่ตอ้งการลบทิง้ แล้วให้คลกิที่ปุ่ม      

โปรแกรมจะขึ้นข้อความเตือนในการลบข้อมูล 

ถ้ายนืยันต้องการลบทิง้แน่นอนให้คลิกที่ปุ่ม  

หมายเหตุ  

- ลบทิง้แล้วไม่สามารถเรียกกลับคืนมา

ได้อีก 

- รายวิชาที่มีนักเรียนลงทะเบียนไม่

สามารถลบได้ 

ตารางรายวิชา 

 21. แฟ้มรหัสวิชา ถ้าต้องการตรวจสอบข้อมูล 

 รายวิชาที่บันทึกลงไปโดยดูเป็นแบบตาราง 

 สามารถเลือกดูได้โดยคลิกที่              จะได้ 

 ตารางรายวิชา 

    

 

 

การพิมพ์รายวิชา 

22. แฟ้มรหัสวิชา ที่หนา้จอนีเ้ราสามารถพิมพ์ 

รายงานข้อมูลรายวิชาได้โดยคลิกที่รูป  

เครื่องพมิพ์โปรแกรมจะพิมพ์รายงานรายวิชา 

   ถ้าต้องการจะออกจากหน้าจอแฟ้ม

รหัสวิชาให้คลิกที่ปุ่ม   
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การลงทะเบียนนักเรยีน 

     ถ้าตอ้งการลงทะเบียนใหก้ับนักเรียนใน 

ช้ันปี ภาคเรียน ปีการศกึษาใด ให้เปลี่ยน

ระดับช้ันไปในปีดังกล่าว 

 การลงทะเบียนสามารถเลือกแบบการ 

 ลงทะเบียนได้ 2 แบบ 

- ลงทะเบียนแบบรายคน 

- ลงทะเบียนแบบรายกลุ่ม 

 

 การลงทะเบียนแบบรายคน 

1. เลือกเมนูหลัก 2. ระเบียนผลการเรียน >> 

                             1. ระเบียนเรียน  >> 

                            2. ลงทะเบียนรายคน 

 

2.  จะมาเข้าที่หน้าต่างแบบลงทะเบียน

นักเรียน 

 

 

 

 

 

 

3.  การเลือกนักเรียนสามารถกรอกเลข

ประจ าตัวนักเรียน XXXXX ลงในชอ่งเลข

ประจ าตัวแล้วกด Enter เพื่อการค้นหา 

     หรอืกรอกชื่อ สกุล ลงในช่องชื่อ-สกุล 

แล้วกด Enter เพื่อการค้นหา 

     หรอืเลือกจากปุ่ม 

     หรอืเลือกได้จาก 
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4.  เมื่อเลอืกนักเรียนที่จะลงทะเบียน

เรียบร้อยแลว้ เริ่มลงทะเบียน เลอืกรายวิชา 

เลือกครูผู้สอน 

     ตรวจสอบภาคเรียนให้ถูกต้อง ช่วงช้ันที่ 

1–3 ภาคเรียนต้องเป็น 0 (ตลอดปี)  

     ส าหรับช่วงช้ันที่ 4 ภาคเรียนต้องเป็น 1 

หรอื 2 

5.  เมื่อเลอืกรายวิชาครบเรียบร้อยแลว้ ให้

ตรวจสอบความถูกต้อง โดยการคลิกเลือกที่

ปุ่ม  

 

 

 

 

6.  โปรแกรมจะตรวจสอบความถูกต้อง และ

จะมีเครื่องหมาย        ด้านหนา้รหัสวิชา 

     ถ้ามีเครื่องหมาย         แสดงวา่มี

ข้อผิดพลาดในการเลือกรายวิชาลงทะเบียน 

อาจจะเลือกรายวิชาซ้ ากัน หรอืไม่มคีรูผูส้อน 

ถ้ามีรายวิชาซ้ ากันและต้องการลบรายวิชาที่

ไม่ต้องการให้น า Mouse ไป Double Click   

ที่ต าแหน่งตัวเลขในรายวิชาดังกล่าวจะ

สามารถลบรายวิชาดังกล่าวได้ หรอืเลือก

เปลี่ยนเป็นรายวิชาใหม่ 

7.  เมื่อตรวจสอบและแก้ไขเรียบร้อยแลว้ ให้

ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง โดยการคลิก

เลือกที่ปุ่ม  
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8.  เมื่อเรยีบร้อยถ้าต้องการบันทึกข้อมูล ให้

คลิกเลือกที่ปุ่ม 

 

  

  

 

9.  จะขึน้หน้าต่างขอค ายืนยันในการบันทึก

ข้อมูลใหต้กลงโดยการคลิกเลือกที่ปุ่ม   

 

 

10.  เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะแสดง

รายวิชาที่ลงทะเบียนทางด้านขวา 

 

 

 

 

 

11.  เมื่อบันทึกการลงทะเบียนการลงทะเบียน

นักเรียนคนแรกเรียบร้อยแล้ว ถ้าต้องการ

ส าเนาข้อมูลรายวิชาจากนักเรียนคนแรก 

แล้วไปวางไว้กับนักเรียนคนต่อไป ให้คลกิ

เลือกที่ปุ่ม  

 

 

 

12.  ให้เลือกนักเรียนคนต่อไป  

เพื่อลงทะเบียน 
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13.  ถ้าตอ้งการน ารายวิชาจากนักเรียนคนที่

ได้ส าเนาไว้มาวางใหค้ลิกเลือกที่ปุ่ม 

 

 

 

 

 

 

14.  จะได้รายวิชาที่ลงทะเบียน ใหต้รวจสอบ 

เปลี่ยนแปลง แก้ไข ให้ถูกต้อง เมื่อเรยีบร้อย

แล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้อง โดยการคลิก

เลือกที่ปุ่ม 

 

 

 

   

15.  โปรแกรมจะตรวจสอบความถูกต้อง 

และจะมีเครื่องหมาย         ด้านหน้ารหัสวิชา 

     เมื่อเรยีบร้อยถ้าต้องการบันทึกข้อมูล  

ให้คลิกเลือกที่ปุ่ม            จะปรากฏ

หนา้ต่างขอค ายืนยันในการบันทึกข้อมูล   

 

 

 

ให้ตกลงโดยการคลิกเลือกที่ปุ่ม   
 

16.  เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะแสดง

รายวิชาที่ลงทะเบียนทางด้านขวา 

17.  เลือกนักเรียนคนต่อไปเพื่อบันทึกการ

ลงทะเบียน ใหท้ าตามข้อ 12 – 16 
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การแก้ไขข้อมูลลงทะเบียนขณะที่บันทกึ 

1.  ถ้าบันทึกการลงทะเบียนไปแล้ว รายวิชา

เกิน สามารถลบออกได้ ก่อนที่จะลงทะเบียน

คนต่อไป 

2.  รายวิชาที่ได้บันทึกการลงทะเบียน ทาง

ด้านขวา ถ้าต้องการลบรายวิชาใดให้น า 

Mouse ไป Double Click  ทีร่ายวิชาที่ตอ้งการ

ลบ จะปราฏปุ่ม            ทางดา้นล่าง ให้

คลิกเลือกที ่

ปุ่ม            เพื่อลบรายวิชาที่เลือก  

จะปรากฏหน้าขอค ายนืยันในการลบ   

 

  

 

 

ให้ยืนยันการลบโดยการคลิกที่ปุ่ม 

 

3.  จะกลับมาที่หน้าต่างของการลงทะเบียน

เรียน 

 

 

 

 

 

4.  เมื่อบันทึกข้อมูลไปแล้ว ถ้าเลอืกรายวิชา

ไม่ครบสามารถเลือกรายวิชาเพิ่มได้อกี 

     ให้เลือกรายวิชาที่ตอ้งการเพิ่ม แล้ว

ตรวจสอบความถูกต้อง โดยการคลิกเลือกที่

ปุ่ม 
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5.  โปรแกรมจะตรวจสอบความถูกต้อง ถ้า

ข้อมูลถูกต้องและไม่ซ้ ากับรายวิชาเดิมที่

ลงทะเบียนไปแล้ว จะมีเครื่องหมาย 

     ด้านหน้ารหัสวิชา 

6.  เมื่อเรยีบร้อยถ้าต้องการบันทึกข้อมูล ให้

คลิกเลือกที่ปุ่ม          จะปรากฏหน้าต่างขอ

ค ายนืยันในการบันทึกข้อมูล   

 

 

 

 

ให้ตกลงโดยการคลิกเลือกที่ปุ่ม  

7.  ถ้าตอ้งการออกจากหน้าต่างการ

ลงทะเบียนเรียน ให้เลือกที่ปุ่ม   

 

 

 

 

 

การลงทะเบียนแบบรายกลุ่ม 

     ส าหรับการลงทะเบียนแบบรายกลุ่ม 

สามารถเลือกลงทะเบียนแบบรายกลุ่มใหม ่ 

(ยังไม่ได้บันทึกการลงทะเบียน) หรอืรายกลุ่ม

เพิ่มเติม (ลงทะเบียนรายกลุ่มซ้ า) 

 

ลงทะเบียนกลุ่มใหม่  

1. เลือกเมนู  2. ระเบียนผลการเรียน 

1. ทะเบียนเรียน 

2. ลงทะเบียนกลุ่มใหม่ 
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2.  จะปรากฏหน้าต่างลงทะเบียนแบบราย

กลุ่มใหม ่

 

 

 

 

3. ทางดา้นซ้าย 

-  เลือกรายวิชาที่ตอ้งการลงทะเบียน

ให้กับนักเรียน 

-  เลือกครูผู้สอน 

-  ตรวจสอบและก าหนดภาคเรียนให้

ถูกต้อง (เลือกได้หลายวิชา) 

     ถ้าในแฟ้มรายวิชาแสดงไม่ครบ 

เพื่อให้เลือกลงทะเบียน สามารถเพิ่ม

รายวิชาเพิ่มได้ที่ปุ่ม 

4.  ทางดา้นขวา 

     - เลือกนักเรียนที่จะลงทะเบียนเรียน

ในกลุ่มวชิาที่เลือก การเลือกนักเรียนที่จะ

ลงทะเบียนเรียน ถ้าต้องการเลือกทั้งหมด 

คลิกเลือกที่ปุ่ม         ถ้าต้องการไม่

เลือกทั้งหมดให้คลิกที่ปุ่ม        อกีครั้ง 

     หรอืถ้าต้องการเลือกเป็นหอ้งเรียน 

เลือกได้จากปุ่ม 

 

5. เมื่อเลอืกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าต้องการ

บันทึกข้อมูลใหเ้ลือกที่ปุ่มเมื่อ      

เรียบร้อยโปรแกรมจะรายงานผลการ

บันทึกเสร็จสิน้ 
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ให้ตกลงโดยการเลือกที่ปุ่ม   

 

 

 

6. ถ้าจะลงทะเบียนใหก้ับนักเรียนกลุ่มตอ่ไป  

ควรจะปิดหน้าต่างนี้ไปก่อน เพื่อให้โปรแกรม

กรองรายชื่อนักเรียนที่ลงทะเบียนเรียบร้อย 

ไม่ต้องแสดงรายชื่อออกมาให้เลือก

ลงทะเบียน 

      เลือกปุ่ม             เพื่อปิดหนา้ต่าง

การลงทะเบียนแบบรายกลุ่มใหม่ 

7.  เมื่อเลอืกกลับมาที่เมนู ลงทะเบียนราย   

กลุ่มใหม ่รายชื่อนักเรียนที่ได้บันทึกการ

ลงทะเบียนเรียบร้อยแลว้จะไม่ปรากฏใหเ้ห็น 

     สามารถเลือกข้อมูลเพื่อลงทะเบียนเรียน

ให้กับนักเรียนกลุ่มใหม่ตอ่ไป 

 

8.  ถ้าลงทะเบียนแบบรายกลุ่มใหมเ่รียบร้อย

แล้ว ถ้ารายวิชาไม่ครบ สามารถลงทะเบียน

แบบรายกลุ่มเพิ่มเตมิได้ 

 

 

 

 

 

ลงทะเบียนรายกลุ่มเพิ่มเติม 

9.  เลือกเมนู  3. ระเบียนผลการเรียน >> 

             1.  ทะเบียนเรียน  >> 

              3. ลงทะเบียนกลุ่มเพิ่มเติ 
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10.  จะปรากฏหน้าต่างลงทะเบียนกลุ่ม

เพิ่มเติม 

     รายชื่อนักเรียนที่ปรากฏให้เป็นรายชื่อ

นักเรียนที่ได้ลงทะเบียนไปแล้วจากเมนู

ลงทะเบียนรายคน หรอืลงทะเบียนกลุ่มใหม่ 

    สามารถเลือกรายวิชาลงทะเบียนเพิ่มเติมได้ 

 

การแก้ไขการลงทะเบียน 

1.  เมื่อได้บันทึกการลงทะเบียนไปเรียบร้อย

แล้วสามารถแก้ไขการลงทะเบียนได้ 

 

 

 

แก้ไขทะเบียนผลการเรียนรายปี 

2. เลือกเมนู  

          3. ระเบียนผลการเรียน >> 

          1. ทะเบียนเรียน  >> 

  4. แก้ไขทะเบียนผลการเรียนรายป ี

 

3. จะเข้ามาที่หน้าต่างแก้ไขผลการเรียนรายปี 

 

 

 

 

 

 

4. ถ้าตอ้งการตรวจสอบหรือแก้ไขข้อมูลการ

ลงทะเบียนของนักเรียนคนใด ให้น า Mouse 

ไป Double Click ที่รายชื่อของนักเรียน 
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นักเรียนที่เลือกจะปรากฏชื่อด้านบน รายวิชา

จะแสดงทางด้านขวาหรอืถ้าทราบเลข

ประจ าตัวนักเรียน ใหพ้ิมพ์เลขประจ าตัว

นักเรียนลงในชอ่ง 

 

 

แล้วกด Enter  

5. ถ้าตอ้งการลบรายวิชาทิ้งหมด 

     เมื่อเลอืกนักเรียนคนที่ต้องการลบ

รายวิชาเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกที่ปุ่ม               

จะปรากฏหน้าต่างขอค ายืนยันในการลบ

ข้อมูล 

 

 

 
 

ถ้าตอ้งการลบให้คลิกเลือกที่ปุ่ม  

6.  จะกลับมาที่หน้าต่างแก้ไขทะเบียนผลการ

เรียนรายปีอีกครั้ง 

 

 

 

 

 

7.  ถ้าตอ้งการลบเป็นบางรายวิชา 

     เมื่อเลอืกนักเรียนคนที่ต้องการแก้ไข

เรียบร้อยแลว้ ให้น า Mouse ไป Double Click 

เลือกที่รหัสวิชาที่ตอ้งการลบออก 

     สังเกตรายวิชาที่เลือกจะไปปรากฏที่

ด้านล่าง 
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 8.  ถ้าตอ้งการลบให้คลิกเลือกที่ปุ่ม  

 จะปรากฏหน้าต่างขอค ายืนยันในการลบข้อมูล  

 

 

 

 

ถ้ายนืยันต้องการลบรายวิชาที่ตอ้งการเลือก 

ให้คลิกเลือกที่ปุ่ม   

 

9. จะกลับมาที่หน้าต่างแก้ไขทะเบียนผลการ

เรียนรายปีอีกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

10. ถ้าตอ้งการเพิ่มรายวิชา 

     เมื่อเลอืกนักเรียนคนที่ต้องการเพิ่ม

รายวิชาเรียบร้อยแลว้ ถ้าต้องการเพิ่ม

รายวิชา ให้น า Mouse ไปคลิกเลือกรหัสวิชา 

ที่วชิาใดก็ได้ 

 

 

11. ถ้าตอ้งการเพิ่มรายวิชาใหค้ลิกเลือกที่ปุ่ม   

(สังเกต ชอ่งรายวิชาทางดา้นล่างจะว่างลง) 

ให้เลือกรายวิชา เลอืกครูผู้สอน ภาคเรียนให้

ถูกต้อง 
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เมื่อเลอืกข้อมูลเรียบร้อยแล้วใหบ้ันทึกข้อมูล

โดยคลิกเลือกที่ปุ่ม   

 

12. จะกลับมาที่หนา้ต่างแก้ไขทะเบียนผลการ

เรียนรายปีอีกครั้ง 

 

 

 

 

 

 
13. ถ้าตอ้งการเปลี่ยนรายวิชา 

     เมื่อเลอืกนักเรียนคนที่ต้องการเปลี่ยน

รายวิชาที่ลงทะเบียนไว้ ให้น า Mouse ไปคลิก

ที่รหัสวิชาที่ตอ้งการเปลี่ยน รายวิชาที่เลือก

จะปรากฏที่ช่องด้านล่าง 

 

 

 

14. ถ้าตอ้งการเปลี่ยนรายวิชาให้คลิกเลือกที่

ปุ่ม  

 

15. ให้เลือกรายวิชาที่ตอ้งการเปลี่ยนใหใ้หม่ 

เลือกครูผู้สอน ก าหนดภาคเรียนใหถู้กต้อง 

 

 

16. จะกลับมาที่หน้าต่างแก้ไขทะเบียนผลการ

เรียนรายปีอีกครั้ง 
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17. ถ้าตอ้งการพิมพ์รายงาน ที่หน้าต่างแก้ไข

ทะเบียนผลการเรียนรายปี สามารถท าได้ดังนี้ 

       (พิมพ์ใบ ปพ.6) เลือกนักเรียน 

คนที่ตอ้งการพมิพ์รายงาน จะได้ใบ ปพ.6 

ของนักเรียนคนดังกล่าว 

        (เพิ่มใบรายงานรายวิชา) เลือกนักเรียน

คนใดคนหนึ่งที่เรยีนในรายวิชาที่ตอ้งการ

พิมพ์ แล้วคลิกเลือกที่รหัสวิชาที่ตอ้งการ

พิมพ์ จะได้รายชื่อนักเรียนที่เรียนในรายวิชา

ดังกล่าว 

        (พิมพ์ใบรายงานรายชื่ออาจารย์) เลือก

นักเรียนคนใดคนหนึ่งและเลือกรายวิชาของ

อาจารย์ผู้สอนที่ต้องการพิมพ์ จะได้รายชื่อ

นักเรียนที่เรียนในรายวิชาดังกล่าวของ

อาจารย์ผู้สอนท่านน้ัน 

18. ถ้าตอ้งการออกจากหน้าต่างของการ

แก้ไขทะเบียนผลการเรียนรายปี  

คลิกเลือกที่ปุ่ม  

 

แก้ไขทะเบียนผลการเรียนตลอดหลักสูตร 

1. เลือกเมนู 3. ระเบียนผลการเรียน >>  

    1. ทะเบียนผลการเรียน >> 

     3. แก้ไขทะเบียนผลการเรียน

ตลอดหลักสูตร 

 

 

2. จะเข้ามาที่หน้าต่างแก้ไขผลการเรยีน

ตลอดหลักสูตร เลือกนักเรียนที่ตอ้งการแก้ไข

ผลการเรียน ถ้าต้องการแก้ไขผลการเรยีน 
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ช้ันปีใดใหเ้ลือกชัน้ปีดังกล่าว แลว้คลิกเลือกที่

ปุ่ม   

 

3. จะเข้ามาในหน้าต่างของการแก้ไขทะเบียน

ผลการเรียนตลอดหลักสูตร 

     ใส่ผลการเรียนหรอืแก้ไขผลการเรยีนให้

ถูกต้องเมื่อเรยีบร้อยแลว้ให้บันทึกข้อมูล โดย

คลิกเลือกที่ปุ่ม   

 

 

4. ถ้าตอ้งการออกจากหน้าต่างของการแก้ไข

ทะเบียนผลการเรียนตลอดหลักสูตร ให้คลิก

เลือกที่ปุ่ม   
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การบันทกึผลการเรียน 

1.  มาที่หน้าต่างระบบงานวัดผล >>2. การประเมินผล >> 1. คะแนนรายวิชา >>         

5. คะแนนรวมและตัดเกรด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.  เลือกรหัสวิชา  
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

 3. เลือกรหัสอาจารย์ 

 
 

4. กรอกคะแนน คุณลักษณะอันพึงประสงค์ อ่านคิดวิเคราะห ์คลิก        

เพื่อตัดเกรด  
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การพิมพ์ ปพ.1-ปพ.9 

 

การพิมพ์ ปพ.1 

 1.  ไปยังหนา้ต่างระบบทะเบียนนักเรียน  >> 1. รายงานเอกสารหลักฐาน ปพ. 

>> ปพ.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน >> 4. แบบ 4 (2550) 

 

  
 

 2.  บันทึกวันอนุมัตจิบ  วันออก  สาเหตุที่ออก  
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 3. บันทึกเกณฑก์ารจบชว่งช้ัน ค าอธิบายระบบงานของโรงเรียน   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. สั่งพิมพ ์โดยคลิกเลือกนักเรียนก่อน 
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การพิมพ์ ปพ.2 

 

 1. ไปยังหนา้ต่างระบบทะเบียนนักเรียน  >> 1. รายงานเอกสารหลักฐาน ปพ. 

>> ปพ.2 ประกาศนยีบัตร >> 2. แบบ 2 (2550) 

 

 
 

2. บันทึกวันที่ส าเร็จการศึกษา  คลิกเลือกนักเรียนแลว้สั่งพิมพ์ 
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การพิมพ์ ปพ.3 

 

1. ไปยังหนา้ต่างระบบทะเบียนนักเรียน  >> 1. รายงานเอกสารหลักฐาน 

ปพ. >> ปพ.3 รายงานผู้ส าเร็จการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. บันทึกวันที่ส าเร็จการศึกษา คลิกเลือกนักเรียนแล้วสั่งพิมพ์ 
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การพิมพ์ ปพ.4 

 

1. ไปยังหนา้ต่างระบบทะเบียนนักเรียน  >> 1. รายงานเอกสารหลักฐาน  

ปพ. >> ปพ.4 ผลการพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

    

 2. คลิกเลือกหอ้งเรียนและนักเรียน บันทึกวันที่ แล้วสั่งพิมพ์ 
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การพิมพ์ ปพ.5 

 

1. ไปยังหนา้ต่างระบบทะเบียนนักเรียน  >> 1. รายงานเอกสารหลักฐาน 

ปพ. >> ปพ.5 ผลการพัฒนาคุณภาพผูเ้รียน  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.  เลือกห้องเรียน เลือกรหัสวิชา เลือกครูผู้สอน เลือกกระดาษ สั่งพิมพ์  
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การพมิพ์ ปพ.6 

 

1. ไปยังหนา้ต่างระบบทะเบียนนักเรียน  >> 1. รายงานเอกสารหลักฐาน 

ปพ. >> ปพ.6 แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเ้รียน  

 
 

2.  เลือกห้อง เลือกนักเรียนที่ตอ้งการพมิพ์ เลือกรายการพิมพ ์ สั่งพิมพ์ 
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การพิมพ์ ปพ.7 

1. ไปยังหนา้ต่างระบบทะเบียนนักเรียน  >> 1. รายงานเอกสารหลักฐาน 

ปพ. >> ปพ.7 ใบรับรองผลการศกึษา  

 

 
 

  2. เลือกห้องเรียน เลือกนักเรียน ลงวันที่ บันทึกสภาพทางการเรยีน สั่งพิมพ์ 
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การพิมพ์ ปพ.8 

1. ไปยังหนา้ต่างระบบทะเบียนนักเรียน  >> 1. รายงานเอกสารหลักฐาน 

ปพ. >> ปพ.8 เอกสารระเบียนสะสม  

 
 

การพิมพ์ ปพ.9 

1. ไปยังหนา้ต่างระบบทะเบียนนักเรียน  >> 1. รายงานเอกสารหลักฐาน 

ปพ. >> ปพ.9 สมุดบันทึกผลการเรียน  
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2.  เลือกห้องเรียน  เลือกนักเรียน เลอืกหน่วยที่ตอ้งเรียน เลือกสาระการ

เรียนรู้แบบ เลือกรายวิชาเรียงตาม สั่งพิมพ์ 
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